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Oinarrizko gaitasun digitalak — IFCT45

PRESTAKUNTZA-EDUKIAK
IRAUPENA: 60 ordu

HELBURUA

Teknologia digitalei lotutako aukera berrien aberastasuna aprobetxatzea ahalbidetuko duten
oinarrizko gaitasun digitalak eskuratzea, Etengabeko ikaskuntzarako funtsezko gaitasunei
buruzko Europako Parlamentuaren eta Kontseiluaren 2006/962/EE Gomendioaren arabera..

EDUKIAK

1. OINARRIZKO GAITASUN DIGITALAK (60 ordu)

1.1. Sistema eragilearen oinarrizko erabilera:
—  Bertsio eta sistema eragile erabilgarriak.
— Hasiera, itzaltzea eta hibernazioa.
— Oinarrizko programak (nabigatzailea, fitxategi-arakatzailea, irudi-bisorea eta
abar).
—  Artxiboak eta karpetak kudeatzea.

1.2. Informazioaren tratamendua:

— Nabigazioa.
e Hainbat nabigatzaile.
e Erabilera (fitxak, historia eta gogokoak)
e Qinarrizko konfigurazioa. (Hasierako orria, bilatzaile gogokoena, katxea

ezabatzea)

— Informazioa bilatzea.
o Bilatzaileak.
e RSSiturriak.

—  Eduki digitala biltegiratzea eta berreskuratzea.

1.3. Komunikazioa.
—  Posta elektronikoa.
e Webmailak.
e POP, IMAP eta SMTP posta konfiguratzea ordenagailu eta gailu
mugikorretarako posta-bezeroetan.
—  Qinarrizko bideokonferentziak (Skype, Hangouts)
— Identitate digitala. Zure irudi pertsonala Interneten.
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1.4. Edukia sortzea.
—  Bulegotika-tresna oinarrizkoak (testu-prozesadorea eta aurkezpenak).
— Interneteko informazioa erabiltzeko baimenak.

—  Fitxategien formatuak ezagutzea (pdf, doc, docx, jpg, gif, png, eta abar)

1.5. Segurtasuna.

—  Segurtasuna bermatzeko baliabide informatikoak erabiltzeko oinarrizko moduak
(ordenagailua eta gailu mugikorra).

— Nabigazio segururako errutinak.

—  Biruskontrakoa.

1.6. Problemak ebaztea.

—  Sistema eragilea mantentzea (eguneratzeak, diskoak eskaneatzea,
defragmentazioa).
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